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Support de présentation Budget
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

01 - Saisir un budget (p 4)
02 - Alimenter les données prévisionnelles d'amortissement (p 16)

03 - Saisir un fonds de roulement et si besoin un prélevement (p 22)

04 - Saisir des emplois (p 28)

NN N N NN

05 - Envoyer la proposition budgétaire en validation chez 'ordonnateur (p 37)

MEzeue OP(@)LE s saise dubudge
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Concepts clés
Saisir un budget

La saisie d’un budget dans OP@LE suit les étapes suivantes :

1. Création des CGR: si un CGR a déja été crée pour un exercice précédent, il n’est pas a recréer. Tous les autres peuvent étre crées en amont de |'élaboration budgétaire
pour faciliter la saisie ensuite

2. Saisie du montant par service: les saisies se font hors montants liés aux amortissements (car intégration automatique- voir infra)

3. Combinaison des CGR
. Une fois le montant budgétaire saisi au niveau service, il est possible de le redistribuer a un niveau plus fin : Domaine et/ou activité
. Pour cette opération il faut s’assurer de I'équilibre comptable en dupliquant le méme montant en Dépenses et en Recettes.

4,  Saisie des montants au niveau fin
. Facultatif: Pour les établissements ayant saisi des marchés pluriannuels, possibilité de récupérer automatiquement les montants des dépenses prévues aux
marchés pour I'exercice en préparation. (Ne concerne pas I'année d’intégration dans op@Ie car aucun marché préexistant dans 'outil)
. Pour chaque ligne budgétaire de niveau fin créée, il faut renseigner le montant budgétaire que I'on souhaite lui allouer en Dépenses et en Recettes.

5.  Saisie du fonds de roulement et éventuellement d’un prélevement

6. Intégration automatique des écritures d’amortissement (Ne concerne pas I'année d’intégration dans op@le car aucune comptabilité patrimoniale préexistante dans
I'outil)

1599

7. Saisie des emplois

8.  Envoi a l'ordonnateur pour validation
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Ces étapes vont étre détaillées par la suite.
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

LOl - Saisir un budget (p 4) ]

02 - Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement (p 17)

03 - Saisir un fonds de roulement et si besoin un prélevement (p 23)

04 - Saisir des emplois (p 29)

NN N N NN

05 - Envoyer la proposition budgétaire en validation chez 'ordonnateur (p 34)

MEzeue OP(@)LE s saise dubudge
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Mode opératoire
Saisir un budget

Afin de pouvoir procéder a la saisie de I'élaboration budgétaire, il faut disposer de la matrice d’élaboration budgétaire.

Par défaut, la personne qui a la fonction GES (gestionnaire) dans YGKUSIAK dispose de cette matrice (avec un réle C): cette derniere est automatiquement créée lors de sa
premiére connexion a la sphére ordonnateur.

Dés lors, les services AP, ALO, VE, SRH et OPC apparaissent dans I'écran YGMEB: il y a 4 lignes par service (2 en recettes et 2 en dépenses pour pouvoir saisir au niveau service BPS
et au niveau fin BPF).

Si un autre service spécial a été crée dans Op@le, il n"apparait pas dans la matrice, il faut aller dans YGMEB, dupliquer chacune des 4 lignes d’un des services existants (ex AP) et

dans les lignes nouvellement créées, remplacer « AP» par le nom du service spécial (commengant par S).Enregistrer. Le service spécial apparait alors dans la matrice.

YGMEE  Matrice d'élab. bud.

Utiissteur  p1g)=" - < Réle = Case
[ € ] 1 Matrice d'éiaboratio... =

M Date de validité fin Cheminde CGR | Niveau |Dépenses/receites | Chemin de poste jvea Sudge Re ma r‘q ue:

e s e Ao SERD € DEPENSES & o e Si la personne qui doit saisir I'élaboration

= ¢ s e S SRR O| RECETTES = ojees budgétaire n’est pas celle qui a la fonction GES,

018l . C 01,/201% 1272099 BU ALD SERR 4 REC EL 4 BFF

E e - F— o lao SERD A (— a oleor alors il faudra lui constituer sa matrice

o1l e 0172015 12/2099 BU P SERD 0 DEPENSES B 0 BFS d’élaboration en dupliquant toutes les lignes (4

o8l . € 01/2019 12/2099 W SERR 0 RECETTES a 0 8PS par service) de la matrice du GES et en

o [ e e S SERR AR & 4/ remplacant son identifiant par celui de la

018l . |C 01,/201% 12,2099 BU AP SERD 4 DEPEMSES/F EL 0 BPF ..

01al - € 01/201% 12,2099 BU SRH SERD 0 DEPENSES EL 0 BPS personne en Charge de Ia saisie. m
018l . |C 01,/201% 12,2099 BU SRH SERR 0 RECETTES EL 0 BPS m
018l . C 01,/201% 12,2099 BU SRH SERR 4 REC EL 4 BFF m
018l . |C 01/201% 1272099 BU SRH SERD 4 DEPEMSES/F EL 0 BPF :.
018l . C 01,/201% 12,2099 BU VE SERD 0 DEPEMSES EL 0 BPS o
018l . |C 01/201% 1272099 BU VE SERR 0 RECETTES EL 0 BPS :
018l . C 01,/201% 12,2099 BU VE SERR 4 REC EL 4 BPF :
018l | 01,/201% 12,2099 BU VE SERD 4 DEPENSES/F EL 0 BPF m
018l . C 01,/201% 1272099 BU ORC SERR 0 RECETTES EL 0/BPS -
018l | 01,/201% 12,2099 BU QOpC SERD 0 DEPENSES EL 0 BPS q
018l . C 01,/201% 12,2099 BU QORC SERD 4 DEPEMSES/F EL 0 BFF m
018l | 01,/201% 12,2099 BU QOpC SERR 4 REC EL 4 BPF

Saisie du budget




Mode opératoire
Saisir un budget- Saisie au niveau service

g La console « Elaboration budgétaire»
Accueil Opale vous permet d’avoir acces a 'ensemble
des écrans du processus nominal du

MINISTERE Bienvenue Utilisateur modéle adm ACA budget.
E . DE LEDUCATION  |yous &tes connecté avec le profil Gestiennaire e ;
Cliquer sur Elaboration e NATIONALE ET La saisie du budget commence au niveau
. REFUBLIGKE FRANC A DE LA JEUNESSE | surP0O0001 09104620 LPO LYCEE DES METIERS ROBERT DOISMEAL BP du Service
budgétaire :

L'élaboration au niveau fin pourra étre
effectuée aprés saisie de I'enveloppe au

Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Dmltssiﬂbn-.rﬁ?;niﬁchﬂ Mandats de prélévement niveau du service.

BUDGET RECETTES

Décision de I'ordonnateur DEM pour vote o o
Cas particuliers Restitutions

Renseigner 'année
budgétaire a traiter (c-a-d

I'année en préparation N+1

Référentiels Restitutions

sauf pour les ouvertures en Budget - Elaboration budgétaire  Année budgétaire 3 traiter || |
cours d’année: N) a chaque " Budget Initial || Conseil d'administration
entrée dans I'élaboration
/{ Saisie au niveau service Envoi au conseil d administration m
, — — 1)
Cliquer sur Saisie au / Saisie au niveau fin Décision du conseil d'administration (7))
niveau service 2".
Saisie des modifications Saisie des modifications 3
- e
®

ME?
IV CEPLE
QOPER@,
OP@LE

Saisie du budget




Mode opératoire
Saisir un budget-saisie au niveau service

1

Saisie du montant
par service

2

CGR

Combinaison des Saisie des montants Envoi a 'ordonnateur

pour validation

Sélectionner la
ligne des
Recettes

0 % YGMEBS

ok B

YGMEES  Préparation Budgétaire par service

Préparation Budgétaire par service

Enregistrer
votre saisie

n 1. Matrice d'élaboratio_. -

AP

AP
SRH

SEH
Mode saisie

Liste des colonnes

Etablissement

DEPEMNSES POOOCL
RECETTES POOOCL
DEPEMNSES POOOCL
RFCFTTFS POOONA

D + @ ¥ 2 @ 0 € » &

Q
/

Si un service n'apparait pas dans I'encart de la
matrice, c’est que cette derniere est incomplete

ou inexistante- Cf p5

Saisir le
montant des
Recettes

ME-
IVAE -EpLE
QOPER@,
oP@(E

Consultation graphigue : hiérarchie
POSTE

R R €] varille

ES - Recettes

Saisie du budget

Y

Grille de gestion d'élaboration budgétaire

"l"| ) ILiSEEdESEI:Ih:II'II'lES

Rafraichir Créer un Service

[B® AP - ACTIVITES PEDAGO.

Saisie du budget réparti au niveau fin

Bud. Initial 2020 Montant Intitulé "Etape’

"
[ % |
ol |
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Mode opératoire

Saisir un budget- saisie au niveau fin

o YGMEBS

1

Saisie du montant
par service

2

Combinaison des
CGR

3

Saisie des montants
au niveau fin

o B 2 A D 4+ T v 2 @B 0O € > &

YGMEBS  Préparation Budgétaire par service

Préparation Budgétaire par service

Enregistrer
votre saisie

Apres enregistrement
sélectionner la ligne des

n 1. Matrice d'élaboratio... «

Liste des colonnes

Etablissement

4

Envoi a 'ordonnateur

pour validation

Dépenses S DEPENSES PODOO1
AP RECETTES POODO1 Une fois que tous les montants par service ont
saH DEPENSES POO001 été saisis, cliquer sur « Saisie du budget
N R réparti au niveau fin »
Mu:ude saisie Personnalisé | /
Consultation graphigue : hiérarchie Grille de gestion d"élaboration budgétaire
POSTE
% ;'h 2 1. Grille - | ) | Liste des colonnes
ﬁ DEPENSES - Dépenses “|  rafraichir Créer un Service Saisie du budget réparti au niveau fin
Saisir le
montant des Bud. Initial 2020 Intitulé *Etape’ Etape
Dépenses [ AP - ACTIVITES PEDAGO.

ME-
IVAE -EpLE
QOPER@,
oP@(E

Saisie du budget
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Mode opératoire

Saisir un budget-saisie au niveau fin

1

Saisie du montant
par service

p

Combinaison des
CGR

Saisie des montants

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

n Pour créer une ligne

budgétaire complémentaire
sur un couple CGR/Poste
inexistant au moment de
I’élaboration budgétaire,
cliquer sur le bouton « Créer
une ligne budgétaire »

G % [ vomees « B 2 4D + T ¥ 2 @8 0 € » &

YGMEBF  Matrice d'élab. bud.
Matrice d'élab. bud.
Utilisateur  GE3 £ Typededroit ¢
n 1. Matrice d'élaboratio... » Liste des colonnes

Classe

Etablissement

Si le domaine ou I'activité
n'existe pas, il faut cliquer sur
« création domaine » ou

« création activité » .

ME=
eLr= O P@ | E ez

OP@LE

ALD REC POOOOI
ALD DEPENSES/F POODOL . o
Cliquer sur « créer une
AP REC POODOL
ligne budgétaire »
AP DEPENSES/F POODOL
SRH REC POMNN
Mode saisie | Personnalisé | Ligne: 4/ 14
Consultation graphique : hiérarchie POSTE Grille de gestion d'élaboration budgétaire
ﬁ DEPENSES/F - Dépenses niveau fin o g 1. Grille - | ) | Liste des colonnes
Rafraichir les montants Contréle Sections Saisir le Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement
I‘aﬂ:;iv:ta":onfdu Creer une activite Intégrer les données de marches Emopyg; ?J;c;‘_rgﬂg:teur
Total réparti 0,00 = Reste a répartir 0,00 = EAE Créer une ligne budgetaire Saisir les emplois Ajuster les montants par service
Bud. Initial 2020 Montant m Intitulé 'Etape’
AP - ACTIVITES PEDAGO. 3 3

vﬁ AP . - CGR combinaison & &

vl AP ADMIN - CGR combinaison € €

vﬁ AP AE - CGR. combinaison £ £

Vﬁ AP APG - CGR combinaison £ £

w[Jll AP CREPED - CGR combinaison < <

~(J AP DENREE - CGR combinaison e e

vﬁ AP EG - CGR combinaison £ £

~[J AP ENSPEC - CGR combinaison e e

[l AP VIABIL - CGR combinaison € €

~[Jll AP VOYAGE - CGR combinaison € €

n Les boutons « Contréle sections » et « Consultations » renvoient respectivement a la
consultation des montants totaux et de I'équilibre budgétaire, et a des consultations

Saisie du budget globales concernant le budget en cours d'élaboration.
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1

Saisie du montant
par service

p

Combinaison des
CGR

3

Saisie des montants
au niveau fin

4

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

Mode opératoire
Saisir un budget- saisie au niveau fin
Intégration des données de marchés

Q

Facultatif: pour les établissements
ayant saisi des marchés pluri annuels
dans Op@le, la touche « intégrer les
données de marchés » permet de
récupérer automatiquement les

G K [ vomess « B & &2 D 4+ T v 2o @O0 <€ » &

YGMEBF  Matrice d'élab. bud.

Matrice d'élab. bud.

Typededroit ¢ £ Classe
n 1. Matrice d'élaboratio... * Liste des colonnes

Utilisateur  GE3

— montants de prévisions de dépenses
- X au niveau fin) des marchés pour
o e i Cliquer sur Intégrer les (, i ) ). P
ALO DEPENSES/F  PO00OI \ . I’exercice en cours d’élaboration
- - I données des marchés s
(hors marchés a bon de commande).
AP DEPENSES/E PODDO1 ) .
. \ Il faudra donc veiller a ne pas
—  ersornas | e doubler ces montants par une saisie
G Itation hi. - hiérarchie POSTE Grille de gestion d'élaboration budgétaire . .
2 o manuelle au niveau fin en plus.
ﬁ DEPENSES/F - Dépenses niveau fin = g 1. Grille A d | ) |Liste des colonnes
Rafraichir les montants Contrile Sections Saisir le Créer un domaine Intégrer les données d'amortissefent Consultations
I aﬂ;énLéevriamtsnnnudu Créer une activits Intégrer les données de marches Commentaires 0 Emnpy\;;?\lsir:ﬂ;:mur
Total réparti 00 B Reste 3 répartir 0,00 B Créer une ligne budgétairs Saisir les emplois Ajuster les montants par service
me a
AP ACTIVITES PEDAGO La consultation des traitements
V|i AP . - CGR combinaison £ 3 . . . m
. permet de voir les lignes qui sont (77
w[ll AP ADMIN - CGR combinaison € € , , . ). , )
ffii AP A€ - CGR combinaison . - abondées par I'action d’intégration ';",
v[l AP APG - CGR combinaison € € automathue o
w[Jill AP CREPED - CGR combinaison G < -
~[J AP DENREE - CGR combinaison < € :
v|i AP EG - CGR combinaison € £ m
w[Jl APENSPEC - CGR combinaison 3 € -
~[@ APVIABIL- CGR combinaison € € -
~[ll AP VOVYAGE - CGR combinaison € € m

BATIMENT

BATIMENT DEPENSESF

Hombre o8 lignes én orrour :

NOmBre O'6critures crasss :

Hombrs de lignas uuuuotum cresas
bug

= s = e

Saisie du budget

b OP(@LE ==

OP@LE




Mode opératoire
Saisir un budget-saisie au niveau fin

Saisir un
Service

Saisir un
Domaine

0} YGMEBS

YGBUDEL1 \ Gestion des CGR comb

Enregistrer

Saisir une
Activité

x B &2 &2 D 4+

w |2 B 0O € 2 &

Saisie du montant Combinaison des

2 3

Saisie des montants
au niveau fin

4q

CGR pour validation

Envoi a 'ordonnateur

Q.

ou l'activité, les CGR correspondants
doivent avoir été créés au préalable.

our pouvoir saisir le service, le domaine

.,

point (.) et en cas d'absence d’activité
mettre deux points (..).

n cas d'absence de domaine mettre un

Gestion des CGR comb ff’
[ Ligne budgétaire
Services Domaine Activités
Montant Dépenses/Compte de recettes Sens Période
& 000& L — *D £ *ou/2021 @
Mode saisie Personnalisé | | Ligne:1/1

/

Saisir un montant

ME- | |
-EPLE O P Ouil de Pilotage:
LA L7t =i et¢@dninstration
QPER@ e

OP@LE

\

Saisir DEPENSES/F pour une
ligne budgétaire de dépense ou
le compte 1*/7* pour une ligne

budgétaire de recette

Saisie du budget
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Mode opératoire

Saisir un budget-saisie au niveau fin

eEn cliquant sur Dupliquer,
vous gagnerez du temps
pour saisir la ligne de
RECETTES correspondant a
la ligne DEPENSES que vous
venez de saisir.

o YGMEBS

1

Saisie du montant
par service

Combinaison des

Cliquer sur
Dupliquer

« B & A D4+ T v 2 B 0 € &

YGBUDEL1  Gestion des CGR comb

3

Saisie des montants
au niveau fin

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

2
M F ~EPLE O P L Outilde Pilotage
P e 1 v e E et d@dminisration
QOPER@, inanies en EPLE

OP@LE

Gestion des CGR comb
[ Ligne budgétaire
Services Domaines Activités
E = E
Montant Deépenses/Compte de recettes Sens Périnde
= 000 @ *L = *D £ Fou221 @
Mode saisie Personnalisé Ligne:1/1

Saisie du budget

159D

(@)
S
=
—
1
)




1

Saisie du montant
par service

p

Combinaison des
CGR

3

Saisie des montants
au niveau fin

4q

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

Mode opératoire
Saisir un budget-saisie au niveau fin

Cliquer sur
« Enregistrer »

Bonjour GTI fonct Conduite du changement Mon profil Transaction Ligne de données Interrogation
4 YGBUDEL1 oK L A D += W v £ 0O € > &%

YGBUDEL1  Gestion des CGR comb

Gestion des CGR comb ‘IP
jo Cumuls devise Ry 4
" Ligne budgétaire
Services Domaines Activités
AP = VOYIRL = OVISIT =
Montant Dépenses/Compte de recettes Sens Période m
* * — &* — * ™
000 B L = oD = 01/2022 ) m
(7))}
=
- 0
MMode recherche Personnalisé 1inzéré(s) Ligne:1/1 Modification en cours -
\ ®
Remplacer

« Dépenses/F »par le

MEZ-epe O P @ LE o Saisie du budget compte de recettes

QPER@ s n EPLE
oP@(E




1

Saisie du montant
par service

2

Combinaison des
CGR

Mode opératoire
Saisir un budget-saisie au niveau fin

Sauvegarder

/

QD G Kk @ vomes o« B & A D + 0 v 2o B0 < > 8
P

asser d'une ligne a l'autre YGMEBF | Matrice d'élab. bud.
dans la console du haut Matrice d'élab. bud.
permet de rafra'l\chlr Ia Utilisateur  GE3 £ Typededroit ¢ £ Classe =

n 1. Matrice d'élaboratio.. Liste des colonnes

hiérarchie et de retrouver la

Saisie des montants
au niveau fin

3 4

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

. , . . Etablissement , . .
ligne budgétaire que I'on Sélectionner la ligne
: , ALO REC POOODA ..
vient de créer. o I - équivalente en
ap REC POOODA recette
ap DEPENSES/F POO0DA
SRH RFIC PONNNA
Mode saisie | Personnalisé | Ligne : 4/ 16
Consultation graphique : hiérarchie POSTE Grille de gestion d'élaboration budgétaire
Ra A
, . . . . DEPEMSES/F - Dé i fi - 1. Grille - Liste des colonnes
Sur cet écran, il est essentiel de bien saisir . e < |M o 2 - B e .
raichir les montants Controle Sections _5:3I'Sir|E Créer un domaine I er les données d'amortisserment Consultations »
les lignes budgétaires au niveau fin et pas T, crerune s Intégrer les données de marchés Commentaives o Emorer3ladonnateur
. . ., . , , Total réparti Reste 3 répartir 0,00 B Créer une ligne budgetaire Saisir les emplois Ajuster les montants par service
2 un niveau hicrarchigue plus eleve. --mm
CGR Bud. Initial 2020 Montant

A AP - ACTIVITES PEDAGO.

vﬁ AP . - CGR combinaison € €

~[Bl AP ADMIN - CGR combinaison € €

vﬁ AP AF - CGR combinaison & 3

w[ll AP AFG - CGR combinaison € €

~(J AP CREPED - CGR combinaison G <

~(J AP DENREE - CGR combinaison G <

vﬁ AP EG - CGR combinaison € €

Saisir votre budget au ~[Bl AP ENSPEC - CGR combinaison € €

—

. . . ~[Jl AP VIABIL - CGR combinaison € €
niveau fin en dépense .

gl AP VOYAGE - CGR combinaison € €

[ AP VOYAG R combinaison
APVOYIRL  OVISIT  CGR combinaison

~[Jl AP VOYANG - CGR combinaison G <

Saisie du budget

MF~
er= O P@ LE =

OP@LE
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Mode opératoire
Saisir un budget-saisie au

Au cours de la saisie, se remettre
régulierement sur REC pour faire
apparaitre les montants déja saisis

ME -epie

QOPER@),
OP@LE

Outilde Pilotage
et d@dministration
financiers en EPLE

Sauvegarder

/

B ~» &2 Db +

niveau fin

G YGMERS oK

YGMEBF  Matrice d'élab. bud.

Matrice d'élab. bud.

Utilisateur  GE3 = Classe

n 1. Matrice d'élaboratio...

Typededroit ¢

Liste des colonnes

Etablissement

ALD REC FOOO01
ALD DEPEMSES/F POOOOL
AP REC POODOL
AP DEPENSES/F POOOO1L
SRH REC PANMNA
Mode saisie | Personnalisé

v &

Saisie du montant

1

par service

B 0O € > &

Combinaison des

2 3

Saisie des montants
au niveau fin

4

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

CGR

L'envoi pour validation a I'ordonnateur ne
doit se faire qu'apres l'intégration
automatique des amortissements, la saisie
du fonds de roulement et éventuellement
d'un prélévement, et la saisie des emplois.

Consultation graphigue : hiérarchie POSTE

A M

Grille de gestion d'élaboration budgétaire

|~ BEC- Total Recettes ~| €] 1arile

v| ) |Liste des colonnes

[ 101000-FIN.N.RATACT.D.ETAT Rafrichir les montants Contrsle Sections
[ 104110- CONTFIN.M.A.D.ETAT

Total réparti 0005  Reste3répartir 0008
ﬁ 104120 - CONTFIN.R.PPRO.ETA
CGR
ﬁ 104130 - FIN AUT ACTIFS

ﬁ 131200 - FIN.NON_ACTIFREG. Aﬁ AP - ACTIVITES PEDAGO.

[l 131300 - FINNON_ACTIF DEP [ 47 .- CGR combinaison

[ 131400 - FIN.N.ACTIFCOM.&GRT V(ll AP ADMIN - CGR combinaison

[l 131500 -FINNACTACOL EP vl 4P AE - CGR combinaison

[l 131600-FIN.N.ACT. UNEUROP [ AP APG - CGR combinaison

ﬁ 131700 - EINNACT. UN.EUROP vﬁ AP CREPED - CGR combinaison

[l 134120 -VIFIN RATACTREG ~[l AP DENREE - CGR combinaison

[l 134130 V.LFINRATACTDEP [l AP EG - CGR combinison

B 134140+ V1 FIN RATACTGROU [l AP ENSPEC - CGR combinaison

[l 134150 -VIFINRATA COLET ~[Jll AP VIARIL - CGR combinaison
[ 134170- V.LFIN.RAT.UNLEURO

(B 134180 - V.LFIN.RATAUTRES

Al AP VOYAGE - CGR combinaison
ﬁ AP VOYAGE 13ADP - CGR combinaison

[ A vovirL

~[ll AP VOYANG - CGR combinaison

oVISIT CGR combinaison

[ 701000 - VENTES OC

ﬁ 703000 - VENTES PROD. RESIDU

Saisie du budget

Saisir le
prélgvement/
l'augmentation du
FdR

Créer un domaine
Créer une activité

Créerune ligne budgétaire

Intégrer les données d'amortissement
Intégrer les données de marchés

Saisir les emplois

Bud. Initial 2020 Montant E

Consultations
Commentaires (

Ajuster les montants par service

Intitulé 'Etape’

159D

(@)
S
=
=
q
)

Saisir votre budget
au niveau fin en

£ €
€ €
£ €
£ €
£ €
[ =
£ €
£ €
L3 L3
£ €
€ €
[ =
f—
€ €

recette




Mode opératoire
Saisir un budget
Modifier un montant saisi

En cours de saisie des recettes (étape
10), on ne peut modifier le montant
d’une cellule que si au préalable on
sélectionne le compte dans la
hiérarchie a gauche.

Durant I'élaboration, attention a ne
pas supprimer un CGR dans la
hiérarchie s’il n’est pas a 0 (cette
action le ferait disparaitre du visuel
de I'élaboration mais ne supprimerait
pas le montant enregistré )

Saisie du montant
Sauvegarder par service
@ Kk [ vemess oK D+ G ¥ o B 0O < > Y
YGMEBF  Matrice d'élab. bud.
Matrice d'élab. bud.
Utilisateur  GE3 = Typededroit C £ Classe —
n 1. Matrice d'élaboratio... + Liste des colonnes

Etablissement

1

Combinaison des

ALD REC FOOO01
ALD DEPEMSES/F POOOOL
AP REC POOOCL
AP DEPENSES/F POOOO1L
SEH BFr BANNNT
Mode saisie | Personnalisé
Consultation graphigue : hiérarchie POSTE Grille de gestion d'élaboration budgétaire
Aﬂ REC - Total Recettes - 2 1. Grille - | ) | Liste des colonnes
Rafraichir les mantants Contrdle Sections Saisir le Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement
_ 134170 - VIFIN.RATUNLEURD " aﬂ;:‘ée":m"‘;":"du Créer une activité Intégrer les données de marchés
i 134180 - VLFIN.RAT AUTRES Total réparti 00F  Reste 3 répartir Créer une ligne budgétaire

[ 703000 - VENTES PROD. RESIDU AR AP - ACTIVITES PEDAGO.
(B8 706210 - RESTELEVES FORFAIT R
w([Jll AP ADMIN - CGR combinaison

i 704220 - REST.ELEVES H.FORF
vﬁ AP AE - CGR combinaison

[@® 705230 - REST ALITRES TIERS

vﬁ AP APG - CGR combinaison
, . 706600 - PROD. ACTIONS FORM. - inai
Sélectionner le compte sur lequel la ] ": AP CREFED - CGR combinzfson
e ' o _egs | - | AP DEMREE - CGR binai
recette a été saisie initialement [ 706700 - ELEVES VOVAGE SCRTIE s

el

MF~
er= O P@ LE =

OP@LE

i 706800 - AUT. PRESTATIONS vﬁ AP EG - CGR combinaison

[l AP ENSPEC - CGR combinaison
(B8 708300 - LOCATIONS DIVERSES
~[Jll AP VIARIL - CGR combinaison

(B 708400 - PERSO. MIS ADISPO

Al AP VOYAGE - CGR combinaison
‘ 708700 - PART. AUT. ORG. ﬁ AP VOYAGE 13ADP - CGR combinaison
[ 708800 - AUT. PROD. ACT. ANN. |@8 APVOVIRL ouisiT  CGRcombinaison

- [l AP VOYANG - CGR combinaison

Saisie du budget

Saisie des montants
au niveau fin

3

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

€ €
£ €
£ €
£ €
[ =
£ €
£ €
L3 L3
£ €
€ €
[ =
 —
€ €

Remplacer le
montant saisi par
celui rectifié
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MEZ
VAL -=EpLE
QOPER@,
OP@LE

Outilde Pilotage
et d@dministration
financiers en EPLE

Saisie du budget

Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

01 - Saisir un budget (p 4)

{OZ - Alimenter les données prévisionnelles d’'amortissement (p 17) ]

03 - Saisir un fonds de roulement et si besoin un prélevement (p 23)

04 - Saisir des emplois (p 29)

NN N N NN

05 - Envoyer la proposition budgétaire en validation chez 'ordonnateur (p 34)

17



Concepts clés
Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement

= |‘alimentation des prévisions d'amortissement est accessible au moment de la saisie du budget au niveau fin.

= || s'agit d'importer les prévisions d'amortissements sur I'année N+1, en fonction des immobilisations qui auront été saisies dans le module immobilisation.
Ces prévisions seront éventuellement complétées en fin d'année N+1 par une DBM si elles s'avérent finalement insuffisantes ( par exemple en raison
d’acquisitions en cours d’année) .

= 'utilisation de la touche « intégrer les données d’amortissement » alimente en méme temps les lignes budgétaires en recettes et les dépenses.

= Chaque clic sur « I'intégration automatique des prévisions d'amortissement » écrase I'intégration précédente (sur la méme élaboration) ce qui permet une
éventuelle mise a jour de ces prévisions si des modifications sur les montants d'immobilisations sont apportées pendant la durée de la saisie de
I’élaboration: 1l n’y a donc pas de risque de cumuls accidentels.
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Mode opératoire

Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement

TRAMNSVERSE
Articles Immuobilisations

Tiers Habilitations

\\\\\ Cliquer sur

Immobilisations

Travaux de fin d'exercice et éditions

Simulation des écritures
d'amortissement

Génération des écritures
amortissements

Annulation du transfert annuel des
écritures

Simulation de cléture

Cléture

Restitutions

La somme des classes 1 de la colonne « prévisions N+1 » viendra alimenter les recettes de I'élaboration budgétaire, tandis que la somme des class

Cliquer sur Restitutions

2 de cette méme colonne alimentera les dépenses.

ME” E
-~EPLE O P L onde e

Pl = P i <t d'@dministration
OPER(&_{) Saanir a5

OP@LE

Saisie du budget

Avant de lancer l'intégration des données

9 d’amortissement,

il est possible d’aller voir comment ces donnés
sont alimentées dans Op@le

m Transverse - Immobilisations - Restitutions

| Immuobilisation Restitutions

Consultation
Consultation des amortissements
Consultation des lignes de détail d'une immobilisation
Consultation des plans

Consultation des sorties d'inventaire

Consultation des écritures par immobilisations

Consultation de |'historique des événements d'une
immobilisation

Consultation graphigue des immebilisations

Consultation des immobilisations totalement amorties

Edition des fiches d'immaobilisations

Edition de I'état des acquisitions d'immobilisations
Edition des cessions d'immabilisation
Edition des prévisions d'amortissement jusqu'a N+1

Edition des prévisions d'amortissement jusqu's N+4

Edition des subwentions liées

Edition de contréle des immobilisations
Edition de rapprochement comptabilité - amortissement
Edition de I'inventaire des immobilisations
Edition rapprochement comptabilité - immobilisation

Edition multicritére des immobilisations

(3 E—

Travaux de fin dexercice et éditions

Cléture

tion des prévi
d’amortissement jusqu’

1599

9J1euuol




Mode opératoire
Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement

Apres cette consultation, on peut lancer l'intégration des données:

Accueil Opale

MINISTERE Bienvenue Utilisateur modéle adm ACA

’ DE LEDUCATION | yays &tes connecté avec le profil Gestionnaire
Liferrd = Fgutiu 1 Prarurra MNWATIONALE ET

RErUBLICKE FHAR A2 DE LA JEUNESSE | surPO0O001 0910420E LPO LYCEE DES METIERS ROBERT DOISMNEAL BP

Cliquer sur Elaboration BUDGET

budgétaire  — —
Elab. Budgétaire - FdR

RECETTES

DBM pour information Droits constatés / fiches

subventions Mandats de prélévement

Décision de 'ordonnateur DEM pour vote o o
Cas particuliers Restitutions

Renseigner ’Année budgétaire a

Reférentiels Restitutions

traiter
Budget - Elaboration budgétaire  Année budgétaire & traiter ||
| Budget Initial | | Conseil d'administration
Cliquer sur Saisie au niveau fin \ [ Saisie au niveau service Envoi au conseil d'administration ()
(7))
—
Saisie au niveau fin Décision du conseil d'administration o
-
-
Q)
- - -_— 0
Saisie des modifications Saisie des modifications -—
M

DMEzene OP(@LEzzz  soiiedubudger

OP@LE




Mode opératoire
Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement

G K [ vomess o« B &4 A& D + v 2 B 0 € ¥ &

YGMEBF  Matrice d'élab. bud.

Matrice d"élab. bud.

Utilisateur  GE3

Typededroit ¢ £ Classe

n 1. Matrice d'élaboratio... = Lisce des colonnes C“quer sur Intégrer Ies données

d’amortissement pour lancer le

Etablissement

ALO REC POOOOL

Cliquer sur OK

traitement
ALO DEPENSES/E POODDL
AP REC PO0001
AP DEPENSES/E POODD1
SRH REC PANNN A
Mode saisie | Personnalisé Ligne: 4/ 14
Consultation graphique : hiérarchie POSTE Grille de gestion d'élaboration budgétaire
& A
DEPEMSES/F - Dépenses niveau fin o II 1. Grille - | ) IListe des colonnes
Rafraichir les montants Contréle Sections Saisir le Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement Consultations
I'aﬁtgel";iv:tamgonfdu Créer une activité Intégrer les données de marchés Commentaires o Envopy:ll:l rél'acl»ir‘;:l:;l)n;teur
Total réparti 0,00 B Reste 3 répartir 0,00 B Créer une ligne budgétaire Saisir les emplois Ajuster les montants par service
Aﬁ AP - ACTIVITES PEDAGO. £ £
vﬁ AP . - CGR combinaison & &
[l AP ADMIN - CGR combinaison € €
~[Jll AP AE - CGR combinaison £ £
vﬁ AP APG - CGR combinaison & & I
w[Jill AP CREPED - CGR combinaison € € 1 TRAMALY b i il el e ¢
vl AP DENREE - CGR combinaiscn < € b LRATIR el el i b
~|[Jl AP EG - CGR combinaison € € i i T3 TR 3 o el
~[Jll AP ENSPEC - CGR combinaison € € VTR & P vl
~[ll AP VIABIL - CGR combinaison € € e R LLLE
Al AP VOYAGE - CGR combinaison € € S 7 b e
|i AP VOYAGE 13ADP - CGR combinaison £ £ U P
(B AP VOYAGE 13EACTHEA - CGR combin... GE B 4 8 e
[l AP VOYANG - CGR combinaison € €

MEzeue OP(@)LE s saise dubudge

OP@LE

9J1euuol
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Mode opératoire
Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement

Lintégration automatique des écritures d'amortissement (Dépenses et Recettes) n'entraine pas de visuel sur I'écran de saisie de I'élaboration, mais seulement en CONSULTATION

Elles sont visibles dans la consultation des dépenses en cours d'élaboration, dans la hiérarchie AMORSINV (a gauche) et ALO OP-SPE

Consultation graphique : hiérarchie POSTE Consultation graphique : hiérarchie CGR

Aﬂ DEP - Total Dépenses ~ m Liste des colonnes

DEPENSES/F - Dépenses niveau fin

B.l en cours saisie | BLini M+1 - Blini W Bud.ini M-engagé M

| e Ll L AT adl] ETS - Etablissement 25 000,00 € 1390248 € 1109752 € 0,00€ 25 000,00 €
e Al FONC - FONCTIONNEMENT 25 000,00 € 13902.48 € -1109752 ¢ 0.00€ 25 000,00 €
VARSTOCKS - Variations d stocks Al 5G - SERVICES GEMERAUX 25 000.00 € 1390248 € -11097.52€ 0.00€ 25 000,00 €
Al ALO - ADMIN ET LOGISTIQUE 25 000.00 € 1390248 € -11097.52 € 0.00€ 25 000,00 €

I w(m ALOOP-SPE- _ 25 000.00 € 1390248 1109752 € 0.00€ 25000,00 €

En consultation élaboration recettes, elles seront visibles dans OS/REC-RECETTES OP SPE

Consultation graphique : hiérarchie CGR Consultation budgétaire : hiérarchie POSTE
\-ﬂ ETS - Etablissement L n 1. Général - | Liste des colonnes
ﬁﬂ FOMC - FONCTIONMEMENT | B.l en cours saisie B.ini M+1 - B.ini M Engagé MN-Bud.ini M
[ SC - SERVICES GENERALIX Al REC - Total Recettes 731780,80 € B46 522,90 € 114 742,10 € 537 558,34 € 194222 46 €
(IR 55- SERVICES SPECIAUX w8 RECETTES - Recettes 706 780,80 € 833 645,00 € 126 864,20 € 53755834 € 159 222 46 €
B 'NVEST - INVESTISSEMENT v[ﬁ OS/REC - RECETTES OPE SPE 25 000,00 € 12 877,90 12197 10 € 0.00€ 25 000,00 £
“Srer@ e SQIT UU pUUgTL

OP@LE

1599
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MEZ
VAL -=EpLE
QOPER@,
OP@LE

Outilde Pilotage
et d@dministration
financiers en EPLE

Saisie du budget

Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

01 - Saisir un budget (p 4)

02 - Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement (p 17)

£03 - Saisir un fonds de roulement et si besoin un prélevement (p 23ﬂ

04 - Saisir des emplois (p 29)

NN N N NN

05 - Envoyer la proposition budgétaire en validation chez 'ordonnateur (p 34)

23



M Od eo perat0| re Le fonds de roulement définitif de 'année N-1 est établi au moment de la validation

Saisir un fonds de roulement du compte financier, soit au printemps de I'lannée N.

Dans l'attente de ce fonds de roulement (FDR) définitif, un fonds de roulement
provisoire doit étre enregistré d’un point de vue budgétaire, afin de s’assurer qu’un
éventuel prélévement sur FDR nécessaire pour équilibrer le budget, ne soit pas
supérieur au montant du FDR provisoire de I'année.

Cliquer sur Elab.
Budgétaire - FdR

w x @ v 2 B 0O € 2 &

Accueil Opale

| MESTACHES |=
MINISTERE |il
M.E'- I;-EIA[.T[I([){IUEI_AI.:I-II'(%"N Actions 3 réaliser En retard - 75 Aujourd'hui : (
Rbrustioue s ae DE LA JEUNESSE Prochaines dates : 0 Tiches sans échéances : (
BUDG RECETTES DEPEMNSES COMPTABILITE
P . . . . - - . Recouvrement
Elab. Budgétaire - FdR DBEM pour information Droits cc-nstatnlas.n"ﬁches Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques
subventions -
. . . ) . Régie permanente
Décision de 'ordonnateur DBM pour vote o o Services Faits Demandes de Paiement
Cas particuliers Restitutions Restitutions
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions
Budget - Elaboration budgétaire Année budgstaire 3 trait *ll—l
[ Budget Initial Lonsen u aarninistration Autorités de controle | [ Mise en exécution m
Saisie au niveau service Envoi au conseil d'administration Envoi aux autorités de contrdle Mise en exécution (7,
=
L - . w e " ] .. . -
Saisie au niveau fin Décision du conseil d'administration Décision des autorités de contréle o
| Fonds de roulement g
Saisie des modifications Saisie des modifications Saisie du reglement conjoint Saisie du fonds de roulement g.
| ®
Cliquer sur Saisie du
MEF2 fonds de roulement
IV =EPLE O P LE - Saisie du bud
QPER@ p g aisie du buaget

OP@LE



Mode opératoire

Saisir un fonds de roulement

Cliquer sur « + » pour saisir une nouvelle
« année » de fonds de roulement

Bonjour Gestionnaire Recette Mon profil Transaction Affichages

Ligne de données Interrogation

@ K [ OK A A D

YFDR  Saisie du fonds de roulement

@

7 2 B 0O € ¥ &
G = O X

Cumuls devise Q3

Cliquer sur
« Enregistrer »

oY |O]

01/20179 40000,00€ D D POO0OO1

01/2020 | 40 OOD,ODin D PQO001

Saisir le montant du
FDR

Maode saisie | Personnalisé 1inséré(s)

DMEzene OP(@LEzzz  soiiedubudger

OP@LE

Remarque: « 02/2020 » signifie sur cet écran « exercice 2020 » ( et non pas
« janvier 2020 »)

Lors de I'élaboration du budget de I'année N+1, il faut a minima que le FDR
(provisoire) de I'année N et celui de I'année N-1 (définitif) soient renseignés .

Ex: au moment de I’élaboration budgétaire de N+1, renseigner:

-pour la période N-1 le compte financier arrété (D),

-pour la période N, le compte financier N-1 diminué des éventuels prélévements
votés en N (au budget initial ou en cours d’exercice).

En cas de prélevement au budget initial N+1, il faut créer une ligne pour N+1
-pour la période N+1 (exercice en préparation), reprise du montant estimé pour la
période N. La mise en exécution du budget N+1 entrainera la mise a jour
automatique du FDR N+1 dans cet écran

Aprés chaque compte financier voté, aller noter « D » dans la case « définitif ».
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Mode opératoire
Le controle section: contrble d’équilibre de la saisie budgétaire

— - - Crées un domains Intégrar las données d amortissement Consulabons
Rafraichir les montants Contride Sectons Ervvover 3 Mondonnateur pour
Créer une Jcovits integrer ket donness de marches Commentaires 0 walidation
Total répard QOOE  RestE i répartr D008  Créerune Egne budgétaine Saitir les ermphols Ajuster les montants par senane

Solde =différence entre les 2. Si
cela ne correspond qu’ala
différence liée aux écritures
d’amortissements, alors IAF=0 et
pas de prélevement.

Total des recettes
fonctionnement, y compris
intégration automatique des
neutralisation d’'amortissements

Total des dépenses
fonctionnement, y compris
intégration automatique des
amortissements

Si le Solde est supérieur a la différence

liée aux amortissements, alors il y a une
IAF, dont le montant va aussi se reporter
dans la cellule Prélévement sur FDR

Dépenses Recettes Solde CAF [+) IAF () ()

Section de fonctionnement T 135812156 1782229 B D0 E 000 E :UD,'.
Section Opérations en capital 0.00 & 0,00 E 0,00 B 6.
Augmentationdu FDR  Prélévement sur FDR g

Service en cours de saisie 484933838 467 111,54 B 1782229 B 0,00 ® 0,00 2 g-
— m

En cas de besoin de prélevement sur fonds de roulement au budget initial, il faudra renseigner
I’écran YPFDR (cf slide 28)

MEZ
IV ZERLE
OPER@
OP@LE

Saisie du budget




Mode opératoire
Saisir un prélevement sur fonds de roulement

YGMEBF  Matrice d'élab. bud.

Matrice d'élab. bud.

Utilisateur || E Typededroit C = Classe

n 1. Matrice d'élaboratio... ~ Liste des calonnes

Etablissement

AP DEPENSES/F PO0OO38
AP REC PODO38 Cliquer sur Saisir le prélevement
VE DEPENSES/F PO0038
VE REC POO038
ALD DEPENSES/F PODO3S
Mode recherche | Personnalisé | Ligne:1/12
Consultation graphigue : hiérarchie Grille de gestion d'élaboration budgétaire
POSTE
b = | I‘ 1. Grille A d | ) | Liste des colonnes |
ﬁ DEPENSES/F - Dépenses niveau fin ~ Rafraichir les montants Contrile Sections Saisir le Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement Consultations
|-QE§1I_I?:£§D":%“ Créer une activité Intégrer les données de marchés Commentaires (1] Emnpy:;fl‘j&iﬂ::tﬁur
Total réparti 000 B Reste & répartir 0,00 B il Créer une ligne budgétaire Saisir les emplois Ajuster les montants par service
A AP - ACTIVITES PEDAGO. 542 000,00 € €
v AP € €
~[E APAE-_ 5000,00 € €
~[J AP APG- _ 100 000,00 € €
vﬁ AP CREPED - _ 437 000,00 € £
~[B@ AP RESPEC- _ € <
~[J AP VOYAGE - _ € €
~[J AP VSTOCK - _ € €

ME-
IVAE -EpLE
QOPER@,
oP@(E

Saisie du budget

eEn cas de budget élaboré en
déséquilibre, il faudra saisir un
prélevement sur FDR. Une demande
d’envoi a I'ordonnateur pour
validation avant cette saisie
entrainera un message bloquant
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Mode opératoire

Saisir un prélevement sur fonds de roulement

Cliquer sur la loupe a droite pour
accéder a la saisie du montant

YPFDR  Saisie du prélévement / augmentation du FDR & = O X
B Ra
Sélection
CGR Chemin Affectation
* FDR = * DR = = *a =
Période But

*01/2022 & * 12/2022 @ BPF =

Devise Poste Chemin
£ oI = * FDR £ * FDR = =

uo Numéro interne Etablissement
£ oI = PODD3E =
Saisir le montant du prélevement
souhaité
Enregistrer
= / N -
a x @ x B A& & + & v ¢ 8 0 € > &
Mode recherche Personnalise
e YPFDR  Saisie du prélévement / augmentation du FDR & = 0O X
M | Période * 01/2022 @ * 12/2022 @ Etablissem POD038 £ g Ay
Montant prélévem ur FOR MMontant augmentation du FOR
Période  * 01/2022 & * re * 000&BD

ME~-
brae OP(w)LE:

OP@LE

Attention la période (ici « 01/2022 ») correspond a « Exercice
2022 », Il fauty saisir 01/N+1 pour un prélévement au budget
initial
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MEZ
VAL -=EpLE
QOPER@,
OP@LE

Outilde Pilotage
et d@dministration
financiers en EPLE

Saisie du budget

Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

01 - Saisir un budget (p 4)
02 - Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement (p 17)
03 - Saisir un fonds de roulement et si besoin un prélevement (p 23)

{ 04 - Saisir des emplois (p 29) ]

NN N N NN

05 - Envoyer la proposition budgétaire en validation chez 'ordonnateur (p 34)

29



Mode opératoire
Saisir des emplois (1/4)

Cllqu?r S:ur « Elab. MINISTERE Bienvenue Gestionnaire
Budgétaire — FdR » E '{:‘;[:‘{[’w;lf:”iﬂi\ Vous &tes connecté avec le profil  gestionnaire
Chagque EPLE doit réaliser, pour smsoc scnt | DE LA JEUNESSE | SUrP00004 0251079M LYCEE PROFESSIONNEL TRISTAN BERNARD
chacun de ses budgets, un état
des emplois sur la base d’'une BUDGET RECETTES
saisie manuelle pour retracer les o , .
effectifs et la masse salariale. Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Um“i‘um:f;r‘;&hﬁ Mandats de prélévement
Pour chaque employeur (EPLE, Décision de I'ordonnateur DEM pour vote
Etat, Collectivité territoriale), Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions
I’EPLE doit saisir, lors de sa o Cloture Recette
préparation budgétaire, |a Renseigner Année budgétaire a Cléture Budget Damreﬁggﬁrlw
masse salariale et les effectifs traiter
par fonction et par catégorie. B —————

Budget - Elaboration budgétas
cpet BStaire  nnée budgétaire 3 traiter *

Budget Initial Conseil d'administration
Saisie au niveau service Edition pour le conseil d’administration

Cliquer sur Saisie m
au niveau fin ] - Saisie au niveau fin Décision du conseil d'administration ()
(V)]

e~
- 0

Caisie des modifications Saisie des modifications g

Q)
- 0

o)

DMEzene OP(@LEzzz  soiiedubudger

OP@LE




Mode opératoire ©)
Saisir des emplois (2/4)

_ Matrice d'élab. bud.

Matrice d'élab. bud.

Utilisateur ~ GEMDV = Typededroit C = Classe =

& | 1 Matrice d'élaboration v] )7mm -

, CcGR
E---

AP DEPENSES/F

ALO DEPENSES/F PO0O004

SRH REC POO0O4

Mode saisie Personnalisé | | Ligne: 1/ 10

Consultation graphique : hiérarchie POSTE Grille de gestion d'élaboration budgétaire

ki [GE i

@ 101000 - FIN.N.RAT ACT.D.ETAT Rafraichir les montants Contrdle Sections e Créer un domaine Intégrer les données d'amortissement Consultations
prélévement,’ . C s . . . . Envoyer 3 'ordonnateur
@ e e PergrerimioT dh Créer une activité Intégrer les données de marchés Commentaires 0 pour validation
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Mode opératoire
Saisir des emplois (3/4)

_ Saisie état des emplois

But  EMPLOIS F Fonction F Periode * 0172023 @ % 12/2023 &
Catsgorie £  Etablissement  pOOO04 r
" Ligne budgetaire
Année ¥ 0173022 @& Créer une catégorie
Employeur Fonction Catégorie
*[:E * F Effectifs ETP Maszse financiére Observations
. E 000€ =
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Remplir les
informations

o
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q
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Mode opératoire
Saisir des emplois (4/4)

_ Saisie état des emplois

Ligne budgétaire
Année  * 01/2023 & Créer une catégorie
Employsur Fonction Catégorie
* 0008 T ol = Effectifs ETP Masse financiére Observations
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- T "
Constater les lignes &£ | 1Génénl v| ¥ |usTE DES COLONNES
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01/2023 1013 ENSEIGM 40000.00 10.00 : o
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Objectifs opérationnels

Apres avoir suivi ce module, vous serez capable de :

01 - Saisir un budget (p 4)
02 - Alimenter les données prévisionnelles d’amortissement (p 17)

03 - Saisir un fonds de roulement et si besoin un prélevement (p 23)

04 - Saisir des emplois (p 29)

NN N N NN

LOS - Envoyer la proposition budgétaire en validation chez I'ordonnateur (p 34) ]
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1

Saisie du montant
par service

2

Combinaison des
CGR

3

Saisie des montants
au niveau fin

4

Envoi a 'ordonnateur
pour validation

Mode opératoire
Envoyer la proposition budgétaire en validation chez
l'ordonnateur
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Mode opératoire

1

Saisie du montant

Envoyer la proposition budgétaire en validation chez par service

l'ordonnateur

MFE-epie

OP@LE=

2
Cliquer sur OK

Saisie du budget

Message

@ Information :
Le traitement de YTPEBV20 Y £té
Le traitement de EMPDG a

Le traitement de EMB11 2

2

Combinaison des
CGR

3 4

Saisie des montants Envoi a 'ordonnateur
au niveau fin pour validation

Votre budget vient d’étre
envoyé a I'ordonnateur
pour validation.

En cas de budget en
déséquilibre, message
bloquant demandant la
saisie d’un prélevement

(écran PFDR)

Lordonnateur aura

acces a la validation
du budget lorsqu’il
se connectera a
OP@LE.
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